
Приложение № 1 

к приказу директора ЦПП КБР  

от 29 декабря 2023г. № 02-01/57 

ПЛАН РАБОТЫ  

Регионального фонда «Центр поддержки предпринимательства Кабардино-Балкарской Республики»  

(далее – ЦПП КБР) на 2024 год 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Сроки 

(периодичность) 
Подразделение 

Ответственный 

сотрудник 

Отметка об 

исполнении (дата/ 

реквизиты 

документа) 

1.  

Разработка концепции развития на 

плановый период (3 года) и ежегодная 

актуализация (при необходимости) 

Разработка - 1 раз в 3 

года 

Актуализация - 

ежегодно 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга  

Османова З.Р., 

Каншаов Б.Х.,  

Джаппуева И.И., 

Гериева А.Х. 

Батчаев А.Р. 

 

 

2.  

Разработка программы деятельности Центра 

компетенций, рассчитанную не менее чем 

на 5 лет, и размещение ее на официальном 

сайте Центра компетенций и Министерства 

сельского хозяйства Кабардино-Балкарской 

Республики 

Ежегодно 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Джаппуева И.И. 

 
 

3.  
Распространение информации о 

деятельности центров, в том числе 

На постоянной 

основе 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Османова З.Р., 

Каншаов Б.Х.,  
 



посредством размещения информации в 

информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Батчаев А.Р.,  

Джаппуева И.И. 

Гериева А.Х.– 

предоставление 

информации 

Абидова Х.М. 

Батчаев А.Р. – 

размещение 

информации в 

социальных сетях, на 

сайте ЦПП КБР 

4.  
Опубликование ежегодного отчета об 

использовании имущества ЦПП КБР 

Первое полугодие 

2024 года 

Центр поддержки 

предпринимательства 
Хавпачева М.В.  

5.  

Представление на утверждение Правления 

годового отчета и годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности ЦПП КБР 

Первое полугодие 

2024 года 

Центр поддержки 

предпринимательства 
Хавпачева М.В.  

6.  

Отчет о деятельности и сообщений о 

продолжении деятельности некоммерческих 

организаций в Управление Минюста России 

по КБР 

До 15 апреля 2024 г. 
Центр поддержки 

предпринимательства 
Хавпачева М.В.  

7.  
Предоставление отчетности в 

Минэкономразвитие КБР  
Ежеквартально 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Хавпачева М.В., 

Батчаев А.Р.,  

Джаппуева И.И., 

Абидова Х.М., 

Каншаов Б.Х. 

Гериева А.Х. 

 

8.  

Предоставление в Министерство сельского 

хозяйства КБР отчета о деятельности Центр 

компетенций в сфере сельскохозяйственной 

кооперации и поддержки фермеров 

За первое полугодие 

до 20 июля 

отчетного года и за 

отчетный год - до 25 

января года, 

следующего за 

отчетным 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Джаппуева И.И. 

 
 



9.  

Мониторинг изменений в законодательство 

и иные нормативные правовые акты 

Российской Федерации и Кабардино-

Балкарской Республики и приведение 

внутренних документов ЦПП КБР в 

соответствие  

Мониторинг - на 

постоянной основе; 

Приведение в 

соответствие – по 

мере необходимости 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Османова З.Р., 

Собко К.С., 

Каншаов Б.Х.,  

Батчаев А.Р., 

Джаппуева И.И. 

Гериева А.Х. 

 

10.  Мониторинг чатов в Telegram  Ежедневно Все центры Все сотрудники  

11.  

Подготовка направлений расходования 

средств субсидии на финансирование 

Центра «Мой бизнес» (сметы), 

расшифровки к смете, КПЭ, внесение 

изменений по мере необходимости 

Подготовка сметы 

ежегодно, внесение 

изменений 

ежеквартально по 

мере необходимости 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Собко К.С.  

12.  

Подготовка направлений расходования 

средств субсидии на финансирование 

Центра поддержки экспорта (сметы), КПЭ, 

внесение изменений по мере необходимости 

Подготовка сметы 

ежегодно, внесение 

изменений 

ежеквартально по 

мере необходимости 

Центр поддержки 

экспорта 
Каншаов Б.Х.  

13.  

Подготовка направлений расходования 

средств субсидии на финансирование 

Центра компетенций в сфере 

сельскохозяйственной кооперации и 

поддержки фермеров (сметы), КПЭ, 

внесение изменений по мере необходимости 

Подготовка сметы 

ежегодно, внесение 

изменений по мере 

необходимости 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Джаппуева И.И.  

14.  
Составление договоров по сметам Центра 

«Мой бизнес», Центра поддержки экспорта, 

По мере 

необходимости 

Центр поддержки 

предпринимательства 
Собко К.С.  



Центра компетенций в сфере 

сельскохозяйственной кооперации и 

поддержки фермеров 

после утверждения 

смет 

15.  Проведение ежегодного аудита I квартал 2024 года 
Центр поддержки 

предпринимательства 

Хавпачева М.В. 

Собко К.С. 
 

16.  

Обновление (актуализация) информации на 

официальном сайте Центра поддержки 

экспорта  

Ежемесячно 
Центр поддержки 

экспорта 

Каншаов Б.Х., 

Кульбаев М.К 

Батчаев А.Р. 

 

17.  

Формирование в электронном виде перечня 

услуг, предоставляемых Центром 

поддержки экспорта 

На постоянной 

основе 

Центр поддержки 

экспорта 
Каншаов Б.Х.  

18.  

Внесение в специальную 

автоматизированную информационную 

систему «1С. Управление холдингом» и ИС 

«Одно окно информацию о субъектах МСП, 

привлеченных на продукты и услуги 

компаний Группы РЭЦ и информацию об 

полученных услугах ЦПЭ; 

Ежедневно 
Центр поддержки 

экспорта 

Каншаов Б.Х. 

Кульбаев М.К. 

Гериева А.Х. 

Абидова Х.М. 

 

19.  
Актуализация сведений о центрах в ЦП 

МСП 

По мере внесения 

изменений 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Батчаев А.Р.  

20.  

Внесение сведений о субъектах МСП, 

получивших поддержку, в 

автоматизированную информационную 

систему ЦП МСП и отправление их в ФНС 

России  

Ежемесячно до 5-го 

числа 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Каншаов Б.Х.,  

Гериева А.Х., 

Джаппуева И.И. 

Батчаев А.Р. 

 



Региональный центр 

инжиниринга  

21.  

Обновление (актуализация) раздела центра 

на официальном сайте Центра «Мой 

бизнес»  

Не реже 2-х раз в 

месяц 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Батчаев А.Р., 

Гериева А.Х., 

Абидова Х.М. 

 

22.  

Плановая сертификация системы 

менеджмента качества на соответствие 

Центра поддержки предпринимательства и 

Центра поддержки экспорта требованиям 

международного стандарта качества 

в течение 2024 года 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Собко К.С., 

Османова З.Р., 

Каншаов Б.Х. 

 

23.  

Осуществление мониторинга и ведение 

банка данных инжиниринговых компаний, 

осуществляющих деятельность на 

территории Кабардино-Балкарской 

Рспублики, в том числе являющихся 

субъектами малого и среднего 

предпринимательства, и предоставление 

необходимой информации для 

формирования (обновления) реестра малых 

инжиниринговых компаний  

 

Ежегодно 
Региональный центр 

инжиниринга 
Батчаев А.Р.  

24.  Разработка бизнес-плана развития РЦИ  Раз в 3 года 
Региональный центр 

инжиниринга 
Батчаев А.Р.  

25.  

Размещение в обязательном порядке 

концепции создания (развития) и (или) 

бизнес-плана развития РЦИ на 

среднесрочный (не менее 3 (трех) лет) 

плановый период и плана деятельности РЦИ 

на очередной год на ЦП МСП.  

Раз в 3 года 
Региональный центр 

инжиниринга 
Батчаев А.Р.  



26.  

Организация работы по приёму заявлений на 

включение субъектов МСП в реестр 

социальных предприятий 

По мере 

поступления 

заявлений 

Центр инноваций 

социальной сферы 
Гериева А.Х.  

27.  

Подготовка графика отпусков на 2024 год. 

Подготовка статистических данных о 

принятых, уволенных за 2023 год 

сотрудниках, а также о вакантных ставках, 

правильности оформления документов по 

воинскому учету. Проведение 

инвентаризации личных дел, проверка 

наличия отметок об ознакомлении 

сотрудников со своими личными делами 

до 15 декабря 2024 г. 
Центр поддержки 

предпринимательства 
Османова З.Р.  

28.  
Разработка плана работы (мероприятий) на 

2024 год  

После утверждения 

смет на 2024 год 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Собко К.С., 

Абидова Х.М. 
 

29.  
Разработка плана работы ЦПП КБР на 2025 

год 
до 30 декабря 2024 г. 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Собко К.С., 

Каншаов Б.Х.,  

Джаппуева И.И, 

Батчаев А.Р. 

Гериева А.Х. 

 

30.  

Разработка проекта Протокола Правления  По мере 

необходимости, но 

не реже 2 раз в год 

Центр поддержки 

предпринимательства  

Османова З.Р., 

Собко К.С.  

31.  
Разработка проекта Протокола 

Попечительского совета 

По мере 

необходимости, но 

не реже 1 раз в год 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Османова З.Р., 

Собко К.С. 
 

 

Исп. Османова З.Р.  


