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28 4exa6pn 2024 roAa

IIPUKA3

r. Ham.{ur Ilb 01-04/63

06 yrnepxAeHl{u rJIaHa pa6orbl PeruonalbHoro Qon4a <I{enrp noAAepxKH

rrpeArrpr4Hr4MareJrbcrBa Ka6apAr4Ho-EaJrKapcKofi Pecuy6nraKLD) Ha 2025 rOl

B coorsercrBr{u c rroAnyHKroM ((r) nyHKTa 4.3.1.9 llprara3a MuH3KoHoMpa3BLTrus.

Poccuu or 26.03,202I l\b 142 <06 yrnepxAeHr{u rpe6oBaHllfi K pea.lrn3arcr4 Meporpl4trrufi,

ocyqecrBJrf,eMbrx cy66eKraMr Poccuficxofi @e4epaqzu, 6roAxerau Koropblx

rrpeAocraBJr.f,rorcf, cy6cLtAut4 Ha rocyAapcrBeHlryrc rloAAepxKy MaIIoro kr cpeAHero

npeAnpr{Hr,rMareJrbcrBa, a raKxe $usu.recrux JIrIII, npI,IMeH.rIrcrIIHx crIeIdI,IaJIbHbIIZ

HaJroroBbrfi pexuu (Hanor Ha rlpoQeccLloHaJlbHblft AoxoA), B cy6beKTax Poccuficrofi

@e4epaquu, HarrpaBneHHbrx Ha Aocrr{xeHl,Ie qenefi, rloKa3areJlefi vr pe3ynbraroB

peruoH€LJrbHbrx [poeKToB, o6ecnequBalo[ryIx Aocrl4xeHlae Ilenefi, rloKa3areJlefi kr

pe3ynbraroB Se4epanrnux ilpoeKToB, BxoAflIrIHx B cocraB HarluoHaJlbHoro [poeKTa

uM-oa 14 cpe,qHee [peAnpr,rHuMareJrbcrBo 14 [o.{AepxKa vnllvrBtr[yanbHofi

rrpeAflpr4HprMare;rbcKofi r4Hrrrluarr{Bbl), I{ Tpe6 oBa:n:aiL K opraHrI3aIII4flM, o6pa":yroquu

rau@pacrpyKrypy roAAepxKr,r cy6beKroB Mzuloro H cpeAHero rpeArIpuHI,IMareJIbcrBa),

pyKoBoAcrBy.rrcb nyHKroM 3.3.2 Ycrana PeruoHalbHoro SonAa <I{enrp rloA.{epxKla

rrpeArrpr{Hr{MarerrbcrBa Ka6apAr{Ho-EanKapcKofi Pecuy6nraKlD (Aarlee ro reKcry-Ueurp)

IpuKa3bIBaI0:

l.Yrnep4rrrb rrJraH pa6orbr I{eHrpa na2025 ro4 (flpzJloxeHulo Ns 1).

2.OrsercrBeHHbrM corpyAHr{KaM, orpeAerIeHHbIM s llraHe pa6oru I{enrpa Ha2025

roA, o6ecleqprrb r4crroJrHeHr4e yKa3aHHbIx MeporrpvrflTttfi, crporo B ycraHoBJIeHHbIe cpoKLI.

3.IOpracr<oHcynbry Co6rco K.C. osHaKoMl{rb corpy.qHl{ron I{eHrpa c Hacro.rIrILlM

rrpuKa3oM (IIpuroNeHIaIo J\b 2)
4. Konrpolb 3a LrcloJrHeHr4eM Hacrof,Irlero npLIKa3a ocraBn.flIo 3a co6ofi.
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Приложение № 1 

к приказу директора ЦПП КБР  

от 28 декабря 2024г. № 02-01/63 

ПЛАН РАБОТЫ  

Регионального фонда «Центр поддержки предпринимательства Кабардино-Балкарской Республики»  

(далее – ЦПП КБР) на 2025 год 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Сроки 

(периодичность) 
Подразделение 

Ответственный 

сотрудник 

Отметка об 

исполнении (дата/ 

реквизиты 

документа) 

1.  

Разработка концепции развития на плановый 

период (3 года) и ежегодная актуализация 

(при необходимости) 

Разработка - 1 раз в 3 

года 

Актуализация - 

ежегодно 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга  

Собко К.С.,  

Абидова Х.М., 

Джаппуева И.И., 

Гериева А.Х. 

Батчаев А.Р. 

 

 

2.  

Разработка программы деятельности Центра 

компетенций, рассчитанную не менее чем на 

5 лет, и размещение ее на официальном сайте 

Центра компетенций и Министерства 

сельского хозяйства Кабардино-Балкарской 

Республики 

По мере 

необходимости 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Джаппуева И.И. 

 
 

3.  

Распространение информации о деятельности 

центров, в том числе посредством 

размещения информации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

На постоянной 

основе 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Хабачирова О.М., 

Османова З.Р., 

Абидова Х.М. 

Батчаев А.Р.,  

Джаппуева И.И. 

 



Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Гериева А.Х.– 

предоставление 

информации 

Хабачирова О.М., 

Батчаев А.Р. – 

размещение 

информации в 

социальных сетях, на 

сайте ЦПП КБР 

4.  
Опубликование ежегодного отчета об 

использовании имущества ЦПП КБР 

Первое полугодие 

2025 года 

Центр поддержки 

предпринимательства 
Хавпачева М.В.  

5.  

Представление на утверждение Правления 

годовой бухгалтерской (финансовой) 

отчетности ЦПП КБР 

Первое полугодие 

2025 года 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Хавпачева М.В. (в 

части 

предоставления 

годовой 

бухгалтерской 

(финансовой) 

отчетности) 

Собко К.С. (в части 

подготовки проекта 

протокола 

заседания) 

 

6.  

Представление в Управление Минюста 

России по КБР отчетов о деятельности 

некоммерческой организации и о целях 

расходования денежных средств  

До 15 апреля 2025 г. 
Центр поддержки 

предпринимательства 
Хавпачева М.В.  

7.  
Предоставление отчетности в 

Минэкономразвитие КБР  
Ежеквартально 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Хавпачева М.В., 

Батчаев А.Р.,  

Джаппуева И.И., 

Абидова Х.М., 

Гериева А.Х. 

 

8.  

Предоставление в Министерство сельского 

хозяйства КБР отчета о деятельности Центр 

компетенций в сфере сельскохозяйственной 

кооперации и поддержки фермеров 

Ежеквартально  

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Джаппуева И.И. 

 
 



9.  

Мониторинг изменений в законодательство и 

иные нормативные правовые акты 

Российской Федерации и Кабардино-

Балкарской Республики и приведение 

внутренних документов ЦПП КБР в 

соответствие  

Мониторинг - на 

постоянной основе; 

Приведение в 

соответствие – по 

мере необходимости 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Османова З.Р., 

Собко К.С., 

Батчаев А.Р., 

Джаппуева И.И. 

Гериева А.Х. 

 

10.  Мониторинг чатов в Telegram  Ежедневно Все центры Все сотрудники  

11.  

Подготовка направлений расходования 

средств субсидии на финансирование Центра 

«Мой бизнес» (сметы), расшифровки к смете, 

КПЭ, внесение изменений по мере 

необходимости 

Подготовка сметы 

ежегодно, внесение 

изменений 

ежеквартально по 

мере необходимости 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Собко К.С.  

12.  

Подготовка направлений расходования 

средств субсидии на финансирование Центра 

поддержки экспорта (сметы), КПЭ, внесение 

изменений по мере необходимости 

Подготовка сметы 

ежегодно, внесение 

изменений 

ежеквартально по 

мере необходимости 

Центр поддержки 

экспорта 
Кульбаев М.К.  

13.  

Подготовка направлений расходования 

средств субсидии на финансирование Центра 

компетенций в сфере сельскохозяйственной 

кооперации и поддержки фермеров (сметы), 

КПЭ, внесение изменений по мере 

необходимости 

Подготовка сметы 

ежегодно, внесение 

изменений по мере 

необходимости 

Центр компетенций в 

сфере 

сельскохозяйственной 

кооперации и 

поддержки фермеров 

Джаппуева И.И.  

14.  

Составление договоров по сметам Центра 

«Мой бизнес», Центра поддержки экспорта, 

Центра компетенций в сфере 

сельскохозяйственной кооперации и 

поддержки фермеров 

По мере 

необходимости 

после утверждения 

смет 

Центр поддержки 

предпринимательства 
Собко К.С.  



15.  Проведение ежегодного аудита I квартал 2025 года 
Центр поддержки 

предпринимательства 

Хавпачева М.В. 

Собко К.С. 
 

16.  

Обновление (актуализация) информации на 

официальном сайте Центра поддержки 

экспорта  

Ежемесячно 
Центр поддержки 

экспорта 

Кульбаев М.К 

Батчаев А.Р. 
 

17.  

Формирование в электронном виде перечня 

услуг, предоставляемых Центром поддержки 

экспорта 

На постоянной 

основе 

Центр поддержки 

экспорта 
Кульбаев М.К.  

18.  

Внесение в специальную 

автоматизированную информационную 

систему «1С. Управление холдингом» и ИС 

«Одно окно информацию о субъектах МСП, 

привлеченных на продукты и услуги 

компаний Группы РЭЦ и информацию об 

полученных услугах ЦПЭ; 

Ежедневно 
Центр поддержки 

экспорта 

Кульбаев М.К. 

Гериева А.Х. 

Абидова Х.М. 

 

19.  Актуализация сведений о центрах в ЦП МСП 
По мере внесения 

изменений 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга 

Батчаев А.Р.  

20.  

Внесение сведений о субъектах МСП, 

получивших поддержку, в 

автоматизированную информационную 

систему ЦП МСП и отправление их в ФНС 

России  

Ежемесячно до 5-го 

числа 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Региональный центр 

инжиниринга  

Абидова Х.М., 

Гериева А.Х., 

Джаппуева И.И. 

Батчаев А.Р. 

 

21.  
Обновление (актуализация) раздела центра на 

официальном сайте Центра «Мой бизнес»  

Не реже 2-х раз в 

месяц 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Батчаев А.Р., 

Хабачирова О.М., 

Гериева А.Х., 

Абидова Х.М. 

 



Региональный центр 

инжиниринга 

22.  

Плановая сертификация системы 

менеджмента качества на соответствие 

Центра поддержки предпринимательства и 

Центра поддержки экспорта требованиям 

международного стандарта качества 

в течение 2025 года 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Собко К.С., 

Османова З.Р., 

Кульбаев М.К. 

 

23.  Разработка бизнес-плана развития РЦИ  Раз в 3 года 
Региональный центр 

инжиниринга 
Батчаев А.Р.  

24.  

Размещение в обязательном порядке 

концепции создания (развития) и (или) 

бизнес-плана развития РЦИ на среднесрочный 

(не менее 3 (трех) лет) плановый период и 

плана деятельности РЦИ на очередной год на 

ЦП МСП.  

Раз в 3 года 
Региональный центр 

инжиниринга 
Батчаев А.Р.  

25.  

Организация работы по приёму заявлений на 

включение субъектов МСП в реестр 

социальных предприятий 

По мере 

поступления 

заявлений 

Центр инноваций 

социальной сферы 
Гериева А.Х.  

26.  

Подготовка графика отпусков на 2025 год. 

Подготовка статистических данных о 

принятых, уволенных за 2024 год 

сотрудниках, а также о вакантных ставках, 

правильности оформления документов по 

воинскому учету. Проведение 

инвентаризации личных дел, проверка 

наличия отметок об ознакомлении 

сотрудников со своими личными делами 

до 15 декабря 2025 г. 
Центр поддержки 

предпринимательства 
Деунежева М.Л.  

27.  
Разработка плана работы (мероприятий) на 

2025 год  

После утверждения 

смет на 2025 год 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Собко К.С., 

Абидова Х.М., 

Османова З.Р. 

 

28.  
Разработка плана работы ЦПП КБР на 2026 

год 
до 30 декабря 2025 г. 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Центр поддержки 

экспорта 

Центр инноваций 

социальной сферы 

Собко К.С., 

Джаппуева И.И., 

Абидова Х.М., 

Батчаев А.Р. 

Гериева А.Х. 

 



Региональный центр 

инжиниринга 

29.  

Разработка проекта Протокола Правления  По мере 

необходимости, но 

не реже 2 раз в год 

Центр поддержки 

предпринимательства  

Османова З.Р., 

Собко К.С.  

30.  
Разработка проекта Протокола 

Попечительского совета 

По мере 

необходимости, но 

не реже 1 раз в год 

Центр поддержки 

предпринимательства 

Османова З.Р., 

Собко К.С. 
 

31.  

Актуализация сводной номенклатуры дел 

Центра «Мой бизнес» на 2026 год и её 

утверждение, подготовка годового отчёта об 

исполнительской дисциплине по документам, 

поступившим за 2025 год, отчёта об 

исполнении мероприятий настоящего плана, 

годового отчета по исполнению 

распорядительных документов, отчета 

об объеме документооборота за 2025 год, 

завершение ведения журналов регистрации 

документов  

за 2025 год 

декабрь 2025 г. 
Центр поддержки 

предпринимательства 
Деунежева М.Л.  

32.  

Подготовка графика отпусков на 2026 год. 

Подготовка статистических данных о 

принятых, уволенных за 2025 год 

сотрудниках, правильности оформления 

документов по воинскому учету, подготовка 

отчета о сотрудниках, поставленных в резерв 

за 2025 год. Подготовка приказов о выходе 

сотрудников на работу в праздничные дни, 

проверка табеля учета рабочего времени. 

Проведение инвентаризации личных дел, 

проверка наличия отметок об ознакомлении 

сотрудников со своими личными делами 

декабрь 2025 г. 
Центр поддержки 

предпринимательства 
Деунежева М.Л.  

33.  
Мониторинг представления исполнителями 

отчёта об исполнении настоящего Плана 
декабрь 2025 г. 

Центр поддержки 

предпринимательства 
Деунежева М.Л.  

 

Исп. Собко К.С.  
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